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1. O01mue moJ10KeHu

1.1. Hacrosmee IlonoxeHne O mMOpsaKe M CpPOKAaxX XpaHEHHs JIOKYMEHTOB
(manee — IlonoxxeHne) yCTaHAaBIMBAeT MOPAJOK M CPOKM XpaHEHUS JOKYMEHTOB
Hexommepueckoro maptHepctBa «Ctomuna-IIpoext» CPO (manee — IlaptHepctBO), a
TaKXe MOPAAO0K YHUUTOXKEHUS JOKYyMEHTOB C UCTEKIIMMHU CPOKaMH XPaHEHHUS.

1.2. HeiictBue Ilonoxxenus: pacnpocTpaHseTcss Ha Bce JOKyMeHThl [lapTHepcTBa,
KOTOpbIE coJiepXkKaTrcsi B JIOKYMEHTOOOOPOTE OpraHM3allMi COIVIACHO JACHCTBYHOILEMY
3aKOHOJATENbCTBY, YCTaBy M BHYTPEHHUM JoKymeHTaMm IlapTHepcrBa, BKIItOUas
JOKYMEHTBI, IlepellaBaeMbleé B apXUB OpraHU3allud HAa XpaHEHUE WIM IOJUIeXKalue
YHUYTOXEHUIO.

2. Cpoku XpaHeHHsl JOKYMEHTOB
2.1. ITapTHEpCcTBO 0053aHO XPAaHUTh JOKYMEHTBI B TEUEHHE CIIEIYIOIUX CPOKOB:

2.1.1.

Pemenue 06 yupexnenun
(co3maHum) U MPOTOKOJI
VYdpenuTensHOro coOpaHus IIOCTOSIHHO
[TapTHEpcTRa.

Pewenne o peopranusanuu
[TapTHepcTBa (pa3aeneHuw,
BBIJICJICHUH WJIA TTPEOOPA3OBAHNM).

2.1.2.

Ycras [lapTHEpcTBa,
W3MEHEHU U JOIOJIHEHUS,
BHECEHHbIE B ycTaB IlapTHepcTBa 1
3apErucTpUpPOBAHHBIC B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
MOPSIAKE, CBUIETENBCTBO O
roCyZapCTBEHHOM pErucTpanuu HOCTOAHHO
[TapTHEpCTBA, JOKYMEHTHI O
BHeceHuu [lapraepcersa B EnnHbin
rOCyJapCTBEHHBIN peecTp
CaMOpETYJINPYEMBIX OpraHu3anui,
ITIOCTAHOBKE B YCTAaHOBJIEHHOM
nopsaake Ha yuer B ®HC Poccun, a
TaKXe B COOTBETCTBYIOINE DOHIBI.

2.1.3.

JIOKyMEHTHI,
MTO/ITBEP K IAIOIIUE TIPaBa
[TapTHEpCcTBa Ha UMYILIECTBO,
HaXOJsIIeecs Ha ero 0dajaHce:

a) HEJIBUKHMOTO
UMYIIECTBA IIOCTOSIHHO

0) ABMIKMMOTO HMYIIECTBA 5 met
(Mebenb, aBTOTPaHCIIOPT,

OpPITEXHHKA U Jp.)




2.14.

JIoKyMeHTBI uieHa
[TapTHepcTBa:

a) 3asBJIE€HUE O IpUEME B
YJIeHbI CAaMOPETYJIUPYEMOi
opranu3zanuu, CBUIETEIHCTBO O
JOTyCKe K paboTam (OpUTHHAT HIIH
KOIIHSI ), 3asIBJICHUS O 3aMEHE
(n3menennn ) CBUIETENBCTBA O
JOMyCKe K paboTam, 3asBICHHE O
JTO0OPOBOJILHOM IPEKPALICHUH
YJICHCTBA B CAMOPETYIHPYEMOM
OpraHM3ally WK perieHue oo
uckmoueHun u3 [laptaepcrsa.

0) Ko 10KkyMeHTOB,
MPEICTABISEMBIX YWICHOM
[TapTHepcTBa npu BCTYIJICHUH B
[TapTHEPCTBO, BHECEHMU N3MEHEHUI
B CBUIETENBCTBO, 3aMEHE
CBuzeTenbCcTBa.

IIOCTOSAHHO

JI0 TIPEKpaIECHUS
uneHcTBa B [lapTHepcTse

2.15.

BryTpeHHHE TOKYMEHTBI
[TapTHEpCcTBA, TPEyCMOTPCHHBIC
€ro YCTaBoM U yTBEPKJICHHbIE
obmuMm cobpanuem [TapTHepcTBa.

5 ner

2.1.6.

[Tonoxenne o Grmane uim
npezctaBuTeNbCTBE [lapTHEpCTBA

ITOCTOAHHO

2.1.7.

JIOKyMeHTBI
OyXrajaTepcKoro yuera
[TapTHEpCTBA, B TOM YHnCiIE
0aHKOBCKHE IOKYMEHTBI

5 et

2.1.8.

JlokyMeHTBI Oyxrantepckon
OTYETHOCTH (OyXranTepckue
0aNaHChl, OTYETHI O MPUOBLIAX U
yOBITKaX, MMPUIIOKEHUS K
OyXraiatrepckoil OTYETHOCTH,
MpeAyCMOTPEHHBIE HOPMATUBHBIMU
akramu Poccuiickoit denepanuu,
ayJIUTOPCKUE 3aKITIOUEHUS,
MOATBEPKIAIOIINE TOCTOBEPHOCTh
Oyxranrepckoit

OTYETHOCTH, TIOSICHUTEIIbHbIE
3aMHCKH):

a) roA0BOM

0) KBapTalIbHON

B) MECAYHOMI

MHOCTOSHHO
5 et
1ronm




2.1.9.

JInuHble nena pabOTHUKOB
(3astBIIEHUS], KOITH MTPUKA30B U
BBINUCKU U3 HUX, KOTTUH JTMYHBIX
JOKYMEHTOB, aHKETHI,
aTTeCTAllMOHHBIC JIMCTHI, TPYIOBbIC
JIOTOBOPHI U P.)

75 ner

2.1.10.

[TpoTokomb! 00ImKX
cobpanwmii [laptHepcTBa

IIOCTOAHHO

2.1.11.

Peectp wienoB
[TapTHEpcTBa

IIOCTOSIHHO
B OOHOBJIEHHOM 3JIEKTPOHHOM BH/IE
(ITporpamma «1C: IT 8»)

2.1.12.

[IpoToko:sl 3acenannii
KOJUICTHAJILHOTO HCIIOJTHUTEIHHOTO
oprana [laptaepctBa (CoBera),
pelIeHUs SAMHOINIHOTO
HCIOJIHUTEIBHOTO OpraHa
[TapTHepcTBa (Jupekropa)

IIOCTOAHHO

2.1.13.

JloKyMeHTBI
roCy/1apCTBEHHBIX U
MYHHMIMIIAJIBHBIX OPIaHOB, PELICHUS
CyJeOHBIX OPraHOB

IIOCTOAHHO

2.1.14.

Ornucu 10KyMEHTOB (J1en)
[TapTHEpCTBa, IIepe1aBacMbIX Ha
MTOCTOSTHHOE XpaHEHUE B apXUB
[TapTHEpCTBA

ITOCTOAHHO

2.1.15.

AKTEI 0 BBIJIEIIEHUH
nokymeHToB [lapTHepcTBa ¢
HCTEKIIIMM CPOKOM XPaHEHHUS K
YHUYTOXEHUIO

IMOCTOSAHHO

2.1.16.

HHble TOKYMEHTHI,
MPEAYCMOTPEHHBIE IEHCTBYIOIIUM
3aKOHOIATEILCTBOM, Y CTaBOM
[TapTHEpCTBaA, BHYTPEHHUMH
nokymenTtamu IlapTHepcTsa,
peieHus MU 00X coOpaHuii
[TapTHEpCcTBa, OpraHOB YNpPaBICHUS
[TapTHEPCTBO, @ TaK)KE TOKYMEHTHI,
MPEeAYyCMOTPEHHBIE PABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @eneparuu
(>KypHaJIBI yueTa BXOJISIINX U
HCXOJSIINX JOKYMEHTOB, aKThl
pacxoioBaHusI OJJaHKOB
CBUAETENbCTB U MPUIIOKEHUN K
HHUM, IPOTOKOJIBI 3aCeTaHUI
KOHTPOJIBHOTO U JUCHUIUTMHAPHOTO
KOMHTETOB H T.[I.)

3 roma




2.2. Ycras IlapTHepcTBa, BHyTpeHHHE 10KyMeHThI [lapTHepcTBa, perynupyomiue
NOPSAZIOK XpaHEHUs JOKyMeHTOB llapTHepcTBa, MOryT mnpeaycMarpuBaThb WHBIE CPOKH
XpaHEHUs JJOKYMEHTOB, YEM T€, YTO YCTaHOBJIEHBI MyHKTOM 2.1 IlonoxeHus.

2.3. B ciiydae npoBeieHHs POBEPKH (PEBU3UN), a TAK)KE BOZHUKHOBEHUS CIIOPOB,
pasHOIJIaCHM, CJIEICTBEHHbIX W CYIJEOHBIX Jel JOKYMEHTbl C BpPEMEHHBIM CpPOKOM
XPaHEHHs, UMEIOIUE OTHOLICHUE K PAaCCMOTPEHHUIO CIIOPOB, PAa3sHOIVIACMM WM Jel, a
TaKXKe IPOBEJICHUIO NPOBEPKU (PEBU3MM), XpaHATCA [0 MNPUHATUA (BBIHECEHHS)
OKOHYATEJIbHOTO PELICHMs], €CIM YKa3aHHOE PEIICHHUE IMPUHUMAETCS (BBIHOCUTCS) IOCIIE
UCTEUYEHUs YCTAaHOBJIEHHOT'O Il HUX CPOKA XPAHEHMUS.

2.4. WcuucneHue cpoka XpaHEHHUs JTOKYMEHTOB, €CIIM MHOE HE YCTAHOBJIEHO B
nyHkre 2.1 Ilomoxxenus, mpousBoauTcst ¢ 1 sHBaps roja, CIEAYIOIIErO 3a IOJOM
OKOHYAHUS UX JEJIONPOU3BOICTBOM.

3. ITopsinok XxpaHeHUsi JOKYMEHTOB

3.1. Opranusauus xpaHeHus AOKyMmMeHToB [lapTHepcTBa oOecreuuBaeTcsi €ro
€AMHOJINYHBIM HCIOJHUTEIIbHBIM OPraHOM M MOXET ObITh OPraHHW30BaHA KaK C MOMOILBIO
OyMa)KHbIX HOCUTEJIEH, TaK U SJIEKTPOHHOM BHU/IE.

Opranu3anus  XpaHeHMs  JOKYMEHTOB, OOpa30BaBIIMXCS B  Ipolecce
JESTENIbBHOCTH CTPYKTYpPHBIX mojapasfeneHuid [lapTHepcTBa, 10 mepepauyud HUX B apXHB
o0ecrneunBaeTcsi pyKOBOAUTEISIMUA CTPYKTYPHBIX nozpazaeneHuii [TaptaepcTsa.

3.2. JlokymeHTsl ¢ Tpudom "KomMMmepueckas TaiHa" JOJDKHBI HAXOJHUTHCS Ha
XpaHeHUH B ceidax.

3.3. [lepenaya TOKyMEHTOB IOCTOSIHHOIO XPAaHEHUS U3 OJHOTO CTPYKTYPHOIO
HOJpa3iesIeHus B Ipyroe GuKcupyercs B yCTaHOBJICHHOM IOPs/IKE.

3.4. XpaHeHHI0 TOJUIeKaT NOJUIMHHUKM JoKyMmMeHTOB [laptHepctBa. B ciyuae
yTpaTbl UM TOBPEXAEHUS MOAIMHHMKA JOKyMeHTa llapTHepcTBa XpaHEHHIO MOJUIEKHT
3aBepeHHasi B YCTAHOBJIICHHOM MOPSAKE KOMMSI TaKoro AoKyMeHTa. O KakIoM ciydae
yTpaTbl WM TOBPEXKJIEHHs IMOJUIMHHUKA JOoKyMeHTa IlapTHepcTBa IOMKEH OBITH
COCTaBJIEH COOTBETCTBYIOIIMN aKT C yKa3aHUEM MPUYUHBI yTpaThl WIM IOBPEXICHUS.
VYka3zaHHBIN aKT NPHOOIIAETCS K KOMUU JOKYMEHTA M XpaHUTCSI BMECTE € Hel. AKT JTOJIKEeH
OBITh TOJMUCAH PYKOBOJUTENIIEM CTPYKTYpPHOTO TOJpPA3AEICHUS U  YTBEPXKICH
€IMHOJIMYHBIM MHCIIOJHUTENbHBIM opraHoM [lapTHepcTBa, a B cilydae yTpaTbl WU
MOBPEXACHUSI TOKYMEHTOB OYyXTaJITepCKOTO y4yeTa, OyXTajaTepCKOH OTYETHOCTH - TaKKe
riaBHeIM Oyxrantepom [lapTHepcTBa.

3.5. Bce mokymenTsl, oOpa3syroluecs B mnpouecce AestenbHocTu [lapTHepcTsa,
JOJDKHBI  (popMUpOBaThCS B JOKYMEHTAJbHBIE Jiela B COOTBETCTBUUM C BHJIOM
JeSITENIbHOCTH, a JOKYMEHTHI WwieHOB [lapTHepcTBa, B OTAeNbHOE A€o (MankKy) Kakaoro
yneHa [lapTHepcTBa.

3.6. IToxnexamue XpaHEHUIO TOKYMEHTBI, 10 Iepenadn ux B apxus [lapTHepcTsa,
XpaHATCS B pPabOYMX KOMHATax IO MECTy HaxOXJIEHHUs HCIOJHUTEILHOIO OpraHa
ITapTHEpCTBA.

Hokymentsl [lapTHepcTBa, mepeqaHHble Ha XpaHeHue B apxuB [lapTHepcTBa,
JOJKHBl HAaXOJAWThCA B CIELUMATBbHO OTBEIEHHBIX /s OJTOM 1Leau MOMEHICHUSIX.
Jokymentsl IlapTHepcTBa, HaxosIIMecs Ha XpaHEHUH B apxuBe llapTHepcTBa, NOKHBI
pacnionaraTecsi B mkadax (Ha CrenualbHbIX CTeJUIakaxX), 00eCIeynBaOIUX UX MOJHYIO
COXPaHHOCTb.



3.7. Bplnaya 3ampalinBaeMbIX JTOKYMEHTOB uwieHaM [lapTHepcTBa nmpous3BOAUTCS
MOJ1 PACHHUCKY COTPYAHUKY (JIMILY, COCTOSIIEMY B TPYIOBBIX WM IPa’KIAHCKO-TIPABOBBIX
OTHOLICHUSIX C OpraHu3aunuen-wieHom [lapTHepcTBa), yIIOJIHOMOYEHHOMY Ha MOJIy4YEHHE
nokymeHToB llapTHepcTBa.

3.8. B cayuae nukBupmanuu IlapTHepcTBa, e€cid OHO HMENO JIOTOBOP C
yapexaeHueM cucteMbl @DenepaqbHOW apXWBHOW cCiyxObl Poccun u  yacte ero
JOKYMEHTOB OTHEceHa K cocTaBy ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit deneparyin, JOKYMEHTHI
IIOCTOSIHHOT'O CPOKa XPaHEHHUsI M IO JIMYHOMY COCTaBY MEPENAIOTCS B COOTBETCTBYIOLIUI
rOCYyIapCTBEHHbIA apXWB. ECIM JOrOBOPHBIX OTHOLIEHUH C apXMBOM HE HMMEIOCh, TO B
3TOM cJy4yae rocyJapCTBEHHBIM apXHuB 0053aH MPUHATH HAa XPAaHEHHE TOJBKO JOKYMEHTHI
[0 JIMYHOMY cocTaBy paboTtHukoB [lapTHepcTBa. MecTo XpaHEHMsI OCTaJIbHBIX
JOKYMEHTOB OIPEAEIATCS NpeaceaaTeNIeM JUKBUAAIMOHHON KOMUCCUH WIM KOHKYPCHBIM
YIPABJISIIOLIUM.

3.9. B ciuywae peopranmzanuu llapTHepcTBa, BIEKYIICH €ro mpekpaiieHue,
HaxXoJsIIMecs Ha XPaHEHUH M MOJUIekKAIIUE XPAHEHUIO IOJAJUHHUKUA JOKYMEHTOB
[TapTHepcTBa MOTYT OBITH MEpPEAaHbI TOJIBKO OJHOM U3 BHOBb CO3JaBa€MbIX B Pe3yJbTaTe
peopraHuszauuy OpraHu3alum.

Ecan mHOE He ycTaHaBIMBAEeTCS JAOTOBOPOM O CIMSHUM WM NPHUCOECIUHEHUU
(pemienreM o mpeoOpa3oBaHWU) W (WIHM) TMEPEAATOYHBIM aKTOM JIMOO PEHICHHEM O
pa3fesieHuyd WIM BbIACNEHUU W (WIM) pa3felUTeNbHbBIM OalaHCOM, HaXOsIIuUecs Ha
XPaHEHUHU U TOJUIeXkKaIlNe XPAaHEHUIO MOJJUHHUKU JTOKyMEHTOB [lapTHepcTBa mojyiexar
nepegaye BHOBb CO3/1aBa€MOM B pe3yNbTaTe peopraHu3allii OpraHu3aluy ¢ HauOoJbIIe
CTOUMOCTBIO YHCTHIX AaKTUBOB.

4. Ilopsinok 0TOOPAa TOKYMEHTOB HA XpaHEHUE U YHUYUTOKEHH e

4.1. /JIns opraHu3auuMyd M NPOBEACHUs HKCIEPTHU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB,
00pa30BaBLIMXCS B Ipolecce aesTeabHocT [lapTHepeTBa, UX 0TOOPY Ul OCYIIECTBICHUS
JAIBHEWINEr0 XpaHEHUs WM YyHHUTOKeHus B IlapTHepcTBe co3maercs sKcnepTHas
komuccus. [lpeacenareneM HKCIEPTHONM KOMMCCHHU, Kak MPaBWIJIO, Ha3HAYAETCS OAMH U3
3amecturenel qupekropa [lapraepcrsa.

4.2. PemieHust OSKCIEPTHOM KOMHCCHM M TPOEKTBI pPAacCMAaTPHBAEMBIX €M
JIOKYMEHTOB BCTYIIAIOT B CUJIy TOJIBKO TOCJE UX YTBEPKAEHUS qupekropoM [lapTHepcTsa.
OKcrnepTHas KOMHUCCHUSI pacCMaTpUBaeT OMMCH JEN IMOCTOSHHOTO, BPEMEHHOI'O CPOKOB
XpPaHEHUs W MO JIMYHOMY COCTaBy, IPOEKTHl HOMEHKJIATyphl J€1 W HHCTPYKLUUHU IO
JIEJIONPOU3BOJICTBY, aKThl O BBIIECJICHUH TIOKYMEHTOB C UCTEKIIMMH CPOKaMH XpaHEHMs K
YHUUYTOKEHUIO.

4.3. Ilpu npoBeaeHUM SKCHEPTU3bl ILIEHHOCTH JOKYMEHTOB B CTPYKTYpPHBIX
NOJpPa3/IeIEHUsIX MPOU3BOAUTCA OTOOP 1€ MOCTOSHHOTO M JOJTOBPEMEHHOIO0 XpaHEHMs
JUISL TIEpe/layl B apXMB, a TaKXkKe JUIsl BBIJCJICHUS e C UCTEKIIMMHU CPOKaMHU XpaHEHMsI K
YHUUTOKEHUIO.

4.4. B uensix rapaHTUPOBAHHOTO COXPAHEHUS JTIOKYMEHTAllMOHHOM HMH(pOopManuu
aKTbl O BBIIACICHUU JOKYMEHTOB K YHUYTOXXEHHMIO COCTABJIAIOTCS TOJIBKO TIOCHE
COCTaBJICHUS] OIMHUCEH JIeJ MOCTOSHHOIO M BPEMEHHOT0 CPOKOB XpaHeHus. Omnucu aen u
aKThl JOJDKHBI pAacCMaTpUBAThCS DJKCIIEPTHOW KOMMCCHEH B €IUHOM KOMIUIEKCE M
yTBepxkaAaTbcs qupektopoM [lapTHepcTsa.

5. HOpHIlOK YHUYTOXKCHUA TOKYMEHTOB ¢ HCTCKIIUMHU
CPOKaMM XpaHCHUSA



5.1. [Jlena, BKIIIOYEHHBIE B YTBEPXKICHHBIM aKT O BBIACICHUU JIOKYMEHTOB K
YHUUTOXEHHUIO, OTHENSIIOTCS OT OCTaJbHBIX €1 M XpaHATCA 1O HMX YHHUYTOXEHUS B
CIIEIAAIbHO OTBEACHHOM MECTE.

5.2. AKT 00 YHMUYTOKEHUU JIOKYMEHTOB BMECTE C OMHCHIO YHHUYTOXXCHHBIX eIl
XpaHuTCcs B apxuBe [lapTHepCTBa MOCTOSIHHO B CICIIHAIBHO (POPMUPYEMOM JIEIIE.

5.3. AKT 00 YHMUYTOXXCHHHM JOKYMEHTOB MOJIHMCHIBACTCS WICHAMH SKCIIEPTHOM
KOMHCCHH U YTBEP)KIACTCS €€ PYKOBOJIUTEIICM.

5.4. VYHHUUTOXXEHHE JOKYMEHTOB U JIeJ, BBIIEICHHBIX K YHHUUYTOXXCHHIO,
MIPOM3BOJUTCS TYTEM C)KUTaHMs, JAPOOJICHUS WM M3MENbYCHHS Ha OymaropesareiabHbIX
MammHax. JIOKyMEHTBI M Jena ¢ TpudoM «KOMMepYecKas TailHa» YHHYTOXKAIOTCS
KOMHUCCHEH B COCTaBe HE MEHEE TpeX 4YeIOBEK. AKTHl Ha YHHUYTOKCHHE YKa3aHHBIX
JIOKYMEHTOB U JIeJl yTBEPKIAI0TCS TUPEKTOPOM MapTHEPCTBA.

[Ipencenarens Coseta HII «Cronmuna-ITpoekT» CPO
b. ®posios



